Universidad Nacional Auténoma de México
Direccion General de Actividades Cinematograficas

Protocolo para el regreso a las actividades en la Direccion General de
Actividades Cinematograficas de la Universidad Nacional Autonoma de

México, en el marco de la pandemia de COVID-19

“Versiéon aprobada por el Comité de Seguimiento el dia 28 de
marzo de 2022”

Ciudad Universitaria a 28 de marzo de 2022 Péagina 1|20



Universidad Nacional Auténoma de México
Direccion General de Actividades Cinematograficas

Contenido
(@0] 01 (=T 0] o o 100 1
DT> o1 (] 1 o PP 3
O =1 =3 S] =1 N -X1 [ ] P 4
2. PRINCIPIOS E INDICACIONES GENERALES ...t 4
3. ACCIONES PRELIMINARES ... .ottt e e e et e e e e e e e e eeeanes 5
4. PROTOCOLOS DE ACCION......cuuiiiiiiieee ettt ettt eae e ae e 6
5. MONITOREO Y CONTROL DE RESPONSABILIDADES ...t 7
ANEXO |ttt ettt e e e e e ettt e e e e e et ettt e aeeaeeeear s 11
Determinacion de aforo y escalonamiento de horarios...........cccoooeeeiviiiiiiiiii e 11
ANEXO Ll ittt e e ettt e e e e e e e e et et e e e e e e et e e e bt aaeaeeeeearra e aaans 16
Calendario de JaDOrES..........uu e aan 16
e NN | I | PP 17
FUNCIONAMIENTO A SAIAS........ui it e e e e e e e e e e e e et e eeeeaaaeeaeens 17

Ciudad Universitaria a 28 de marzo de 2022 Péagina 2|20



Universidad Nacional Auténoma de México
Direccion General de Actividades Cinematograficas

Directorio

Director General
Lic. Hugo Villa Smythe

Jefa de la Unidad Administrativa

Lic. Jaqueline Kuttler Herrera

Subdirector de Rescate y Restauracion
Cineasta Albino Alvarez Gémez

Subdirector de Acervos

Lic. Miguel Angel Recillas Herrera

Subdirector De Difusién

Lic. Jorge David Martinez Micher

Jefe de la Unidad de Programacion
Ximena Perujo Cano

Jefe de la Unidad de Acceso Interinstitucional

Bidl. José Manuel Garcia Ortega

Coordinador de Nuevas Tecnologias
Mtro. Gerardo Leon Lastra

Coordinadora Ejecutiva FICUNAM
Abril Alzaga Magafia

Coordinador Artistico FICUNAM
Andrés Maximiliano Cruz Gutiérrez

Comision Local de Seguridad y Salud en el Trabajo UNAM-STUNAM
POR LA UNAM
LIC. ROCIO CHAVEZ GERMAN
C. ALEJANDRA VAZQUEZ CRUZ
POR EL STUNAM
C. JOSE ANGEL ROMERO MENDOZA

Ciudad Universitaria a 28 de marzo de 2022 Péagina 3|20



Universidad Nacional Auténoma de México
Direccion General de Actividades Cinematograficas

1. PRESENTACION

El presente documento se realiza a partir de lo instruido en los Lineamientos Generales para el
Regreso a las Actividades Universitarias en el marco de la Pandemia de COVID-19 de acuerdo
a la Comision Especial de Seguridad del Consejo Universitario, en su sesién ordinaria del 12 de
noviembre 2021; lo anterior con la finalidad de establecer las medidas especificas sobre
proteccién de la salud de la comunidad de la DIRECCION GENERAL DE ACTIVIDADES
CINEMATOGRAFICAS que deberan ser implementadas en la reanudacion de actividades
Laborales, culturales y educativas de forma ordenada, paulatina y progresiva, procurando en
todo momento la proteccion del Derecho Humano a la salud.

El estado de vacunacion de la mayoria de nuestra comunidad representa una situacion
favorable, con bajo riesgo de contagios y complicaciones por COVID-19 aun con personas con
comorbilidades.

El regreso a las actividades en la DGAC esta considerada de acuerdo a la estructura y
particularidades de esta casa de estudios y las distintas disposiciones para la reapertura de las
actividades econdémicas publicadas en el Diario Oficial de la federacion y otros medios de
caracter local. En particular se ha incorporado de manera destacada, la opinion del Comité de
Expertos de la UNAM.

2. PRINCIPIOS E INDICACIONES GENERALES

La aplicacién de estos Lineamientos es de caracter obligatorio y general para toda la Comunidad
de la DGAC. Se basan en los siguientes principios rectores:

e Privilegiar la salud y la vida.
e Solidaridad y no discriminacién
e Responsabilidad compartida

Por lo anterior es importante tener presente el riesgo de infeccién, la necesidad de mantener la
higiene permanente y procurar realizar, cuando sea posible trabajo en casa.

La Comunidad de la DGAC en general, asi como los visitantes (espectadores, usuarios,
proveedores, contratistas, etc.) que vayan a acceder a las instalaciones de la Dependencia,
deberan atender en todo momento las siguientes indicaciones:

e Usar cubrebocas de forma adecuada (sobre nariz y boca), incluso al contar con vacuna. En

espacios abiertos y en ausencia de compafia de otras personas el uso de cubrebocas no

es mandatorio.

Promover una adecuada ventilacién en espacios cerrados.

Completar los esquemas de vacunacion.

Quedarse en casa si presenta sintomas de COVID-19

Procurar atencion médica y de laboratorio para confirmar el diagndstico y para limitar la

aparicion de brotes.

e Atender las indicaciones médicas y cumplir con todas las medidas de prevencion que les
sean indicadas.

e Al toser cubrirse nariz y boca al toser con el angulo interno del brazo o con un pafiuelo
desechable.
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e Lavarse las manos frecuentemente con agua y jabon, o bien usar en las manos gel
desinfectante.

3. ACCIONES PRELIMINARES.

Determinacion del aforo, ventilacion y condicion de los espacios.

La correcta identificacion de las caracteristicas particulares de la dependencia permitira
comunicar e implementar las medidas adecuadas para proteger al personal, tomando en
consideracion su espacio fisico. En los lugares que se requiera existiran sefialaciones de
guardar la sana distancia.

En todos los se implementaran las medidas para lograr una ventilacién adecuada, tomando en
cuenta el tipo de estructura del inmueble.

Se propiciara la realizacion de tramites de manera remota.

Para aquellos tramites que sea indispensable realizarlos en forma presencial, se debera tomar
en cuenta la cantidad normal de trabajadores y personas atendiendo a los usuarios. Lo anterior
mediante citas con dias y horarios establecidos.

En el caso de areas de trabajo donde no sea posible garantizar condiciones de ventilacion, se
optard por el trabajo a distancia, horarios escalonados, modificacién de turnos, horarios flexibles
u otros esquemas que eviten concentraciones de personal en las instalaciones. Se procurard,
en la medida de lo posible, que exista una distribucién equitativa en la aplicacion de estos
esquemas entre los trabajadores involucrados.

Se colocaran de forma estratégica en distintos puntos de las areas de trabajo dispensadores
con gel y con solucion desinfectante a base de cloro a libre disposicion de la comunidad.

Programa de capacitacion.

La DGAC llevara a cabo programas de capacitacion a los directivos, acerca de las acciones y
medidas para prevenir y evitar cadenas de contagio por COVID-19.

Medidas complementarias

En los espacios comunes o de mayor concentracion, se buscara favorecer la ventilacion
natural, tomando en cuenta la Guia para determinar la ventilacion en espacios cerrados
durante la pandemia por COVID-19.

En lugares estratégicos se colocaran dispensadores de gel a disposicion de la comunidad.

Se estableceran roles para la asistencia de los estudiantes a clases, cursos, seminarios
conferencias, etc. de acuerdo a los aforos establecidos. Las clases, cursos, seminarios,
conferencias etc., que lleve a cabo la DGAC se realizaran preferentemente a distancia
utilizando las plataformas que la UNAM ha dispuesto para tales fines, hasta en tanto la
condicion sanitaria permita realizarlos de manera presencial.
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Se mantendra ubicado el servicio médico mas cercano a la dependencia, en este caso es el
gue se encuentra en Circuito escolar, C.U. Coyoacan, 04510. Ciudad de México.

Se programaran, en la medida de lo posible, las entradas y salidas del personal en horarios
escalonados y procurando evitar encontrarse en la hora pico en el transporte publico.

Se organizaran redes de contacto con el personal a través de redes sociales, aplicaciones o
correos electronicos.

Se propiciaran el uso de correo electronico, recabando acuse de recibo del mismo medio, con
evitar en la mayor medida de lo posible el uso de papel.

Se propiciara el uso de correo electronico, recabando acuse de recibo por el mismo medio, con
la finalidad de evitar en la mayor medida posible el uso de papel.

4. PROTOCOLOS DE ACCION.

Se establecera un programa de limpieza y mantenimiento conforme al acuerdo firmado con el
STUNAM, que propicie la limpieza continua y permanente en los lugares de trabajo, espacios
de estudio y areas comunes antes de iniciar actividades, durante y al término de las mismas.

Se verificard que los sanitarios y lavamanos se encuentren siempre en condiciones adecuadas
de limpieza y que cuenten con los insumos necesarios para el lavado de manos: agua potable,
jabon y toallas de papel desechables o, en su caso, ventiladores para el secado de manos.

Se verificard que los dispensadores de gel en las areas de circulacion estén funcionando
correctamente y cuenten con el debido suministro.

Se partira de la consideracion de que la mejor manera de prevenir el coronavirus es limpiar con
agua y jabon areas de uso comun para destruir la membrana de los virus y neutralizar su
material genético; para ello se utilizara el siguiente procedimiento:

e Se realizara la ventilacion adecuada de los espacios de acuerdo a la Guia
para determinar ventilacién en espacios cerrados durante la pandemia por
COVID 19.

Verificacion de aforo y ventilacion de espacios cerrados.

En el caso de las aulas o espacios cerrados donde se realicen actividades docentes o
el arribo de cantidades significativas de personas, se deben evitar aglomeraciones,
ademas:

¢ Requerir el uso de cubrebocas todo el tiempo, colocado de manera adecuada
(sobre nariz y boca).

e Respetar los aforos calculados.

e Seguir las pautas de ventilacién de la Guia para determinar la ventilacién de los
espacios cerrados durante la pandemia por COVID-109.

e Procurar pausas durante el uso de los espacios para no propiciar la
concentracion de aerosoles.
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La limpieza de los filtros de los aires acondicionados se realizara a través de un desinfectante
base acido peroxiacetico por lo que hace a la cabina de proyeccion se realizara la limpieza de
mesas, manijas, teléfonos, teclados y equipo. En el caso del Cinematografo del Chopo, se hara
en coordinacion con las acciones que adopte el Museo Universitario del Chopo.

Por lo que hace a los laboratorios se solicitara al personal encargado del aseo, la limpieza en
mesas de trabajo, manijas, teléfonos, teclados y mobiliario con el que se tenga contacto y en el
caso de los aires acondicionados y minisplits que se encuentran en estas areas se solicitara al
proveedor adecuado la limpieza de los filtros a través de un desinfectante base acido
peroxiacetico.

e En el caso de las Aulas Gonzélez Casanova y Joaquin Rodriguez donde se
realizan actividades docentes o arribo de cantidades significativas de personas se
evitardn aglomeraciones y, ademas:

e Se requerir el uso de cubrebocas todo el tiempo, colocado de manera adecuada
(sobre nariz y boca). Se negara el acceso a quien no lo porte de manera correcta.

e Deberan respetarse los aforos establecidos.

e Dadas las condiciones de espacio con que cuenta la dependencia, debera
favorecerse la ventilacion natural de sus espacios, y donde no sea posible por
cuestion de estructura, se utilizaran medios de ventilacion forzada, como
extractores o bien purificadores de aire.

Se concientizara a la comunidad sobre la responsabilidad de cada individuo de mantener la
sana distancia en pasillos y areas comunes, asi como de cumplir con todas las medidas
recomendadas.

Se utilizaran puertas diferentes para la entrada y la salida de la dependencia.

Los tramites que se requieran hacer de manera presencial en la DGAC, seran programados con
fecha y hora para ser atendidos por el responsable del tramite en cuestion.

Las personas ajenas a la DGAC (proveedores, contratistas etc.) que tengan que ingresar a la
DGAC, deberan programar una cita con los responsables para que sean atendidos

5. MONITOREO Y CONTROL DE RESPONSABILIDADES

Director General

e Mantener informada a su comunidad sobre la evolucion de la pandemia a través de
mensajes adecuados, utilizando todos los medios a su disposicion y con mensajes
especificos para la comunidad de la DGAC.

e Nombrar un responsable sanitario de todas las actividades sefialadas en los
protocolos de accién y comunicarlo al Comité de Seguimiento de la UNAM. La
Responsable Sanitaria designada para la Direccion General de Actividades
Cinematogréficas es la C. Alejandra Vazquez Cruz, puesto Jefe de Area de Servicios
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Generales, correo electronico alexvc@hotmail.com numero telefénico 5556224800
ext. 47000.

e Supervisar que en sus instalaciones se cumplan las condiciones y procedimientos
sefialados en los Lineamientos Generales para el Regreso a las Actividades
Universitarias en el Marco de la Pandemia de COVID-19.

e Supervisar la operacion de los programas de atencién Médica y Psicoldgica, y las
acciones contra la violencia, en especial la de género.

e Proporcionar indicaciones al personal académico y estudiantes para organizar la
asistencia alternada a los espacios docentes.

e Informar al Comité de Seguimiento de la UNAM de cualquier incidencia en la entidad
o0 dependencia relacionada con el funcionamiento de estos lineamientos o la
emergencia sanitaria.

e Promover la No Discriminacion para las personas que hayan padecido la COVID-19
o hayan convivido con algun familiar que lo tenga o lo haya tenido.

Jefa de la Unidad Administrativa

e Determinar los aforos y condiciones de operacién de los espacios a su cargo.

e Establecer el programa de limpieza y mantenimiento de la entidad o dependencia,
gue propicie la limpieza continua y permanente en los lugares de trabajo, espacios
de estudio y &reas comunes.

e Contar con insumos suficientes y adecuados, para garantizar la limpieza y
mantenimiento permanente de las areas de trabajo, tales como hipoclorito de sodio,
jabon, toallas de papel desechable, papel higiénico, depdsitos suficientes de
productos desechables, solucion gel a base de alcohol al 60%, etc., asi como la
disponibilidad permanente de agua potable.

e Proveer productos sanitarios y de equipo de proteccién personal, conforme a lo
establecido por el dictamen de la Comisiones Mixtas Permanentes de Seguridad y
Salud en el Trabajo a las personas trabajadoras. En el caso de los Auxiliares de
Intendencia, se les dotara ademas de los productos de limpieza equipo de proteccién
personal adecuado a sus funciones, conforme lo establecido por la Comisién Mixta
Permanente de Seguridad y Salud en el Trabajo.

e Los funcionarios de cada area deberan identificar al personal en situacién de
vulnerabilidad o mayor riesgo de contagio, que se encuentran a su cargo.

e Autorizar, de ser posible, el ingreso de trabajadores en horarios escalonados para
evitar los horarios pico en el transporte publico.

e Establecer horarios escalonados para los trabajadores, asi como el nimero de
personas que estaran en las areas de alimentos para reducir el riesgo de exposicion.

e Delegar algunas de estas actividades en el Responsable Sanitario de la DGAC.

Responsable sanitario

e Constatar la correcta implementacion de todas las medidas sefialadas en estos
lineamientos.

e Verificar el correcto funcionamiento de los programas de limpieza y de los filtros de
seguridad sanitaria.
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¢ Mantenerse informado de las indicaciones de las autoridades locales y federales y
de las comunicaciones del Comité de Seguimiento de la UNAM.

e Mantener actualizada la Bitacora de Responsable Sanitario de la entidad o
dependencia que incluya:

o Las personas de la entidad o dependencia que pertenezcan a la poblacion en
situacion de vulnerabilidad.

o EI seguimiento cronolégico del estado de aquellas personas de su comunidad
sospechosas o confirmadas por COVID-19, atendiendo la normatividad en el uso de
datos personales.

o Las personas de la entidad o dependencia que no hayan sido vacunadas contra
COVID-19 y las razones médicas para ello.

Comisiones locales de seguridad

e Participar, conjuntamente con la Jefa de la Unidad Administrativa y el Responsable
Sanitario, en la aplicaciéon de del presente protocolo a las particularidades de la
dependencia.

Trabajadores universitarios (académicos y administrativos)

e Mantenerse informado del sistema del seméforo de riesgo epidemiolégico semanal
gue emiten las autoridades correspondientes.

e No acudir a las instalaciones de la DGAC ni asistir a reuniones sociales cuando tenga
sintomas compatibles de COVID-19 para no ser un riesgo potencial de contagio para
la comunidad y para las demas personas.

e Reportar a su entidad o Dependencia:

o Si considera de alguna enfermedad preexistente lo hace una persona en
probable situacion de vulnerabilidad atendiendo los criterios de vulnerabilidad
emitidos por el Comité de expertos.

o Si sospecha o confirma tener COVID-19 no debera acudir a la entidad o
dependencia, realizar4 el reporte al area de personal y al responsable
sanitario de la DGAC a través de medios electréonicos y entregara los
comprobantes médicos correspondientes. A indicaciones del Responsable
Sanitario debera realizarse estudios de diagndstico de infeccidn sospechosos.

e Usar adecuadamente el Equipo de Proteccion Personal, atendiendo su categoria y
a lo establecido en por las Comisiones Centrales de Seguridad y Salud en el Trabajo.

e Utilizar la ropa de trabajo de acuerdo a la categoria y funciones de conformidad a lo
previamente aprobado por la Comision Mixta Permanente de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

e Portar la credencial de la UNAM que lo identifigue como trabajador adscrito a la
DGAC.
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e Evitar compartir con otras personas dispositivos y articulos de uso personal, tales
como teléfono celular, utensilios de cocina, equipo de proteccion personal y
papeleria y articulos de oficina.

Visitantes y usuarios
Sera responsabilidad de los usuarios y visitantes de la DGAC, lo siguiente:

e Apegarse al contenido del presente protocolo para el regreso a las actividades en la
DGAC dentro del marco de la pandemia COVID-19.

e Mantenerse informado del sistema del semaforo de riesgo epidemiolégico semanal
gue emiten las autoridades correspondientes.

e Asistir alas instalaciones de la DGAC de conformidad a las indicaciones establecidas
por la Direccién General y respetando las indicaciones de aforo y distanciamiento
seguro.

e No acudir a las instalaciones de la DGAC ni asistir a reuniones académicas cuando
tenga sintomas compatibles de COVID-19 para no ser un riesgo potencial de
contagio para la comunidad y para las demas personas.

e Atender todas las indicaciones especificas de actuacion dentro de la DGAC,
especialmente en las relativas al espaciamiento seguro.

e Evitar compartir con otras personas dispositivos y articulos de uso personal, tales
como teléfono celular, utensilios de cocina, equipo de proteccion personal y
papeleria y articulos de oficina.
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ANEXO |

Determinacion de aforo y escalonamiento de horarios

Personal administrativo de base: 68

Personal en riesgo: 15

En condiciones de seméaforo rojo, naranja o amarillo, sélo se presentara un vigilante por
turno, dentro de su jornada contratada. En condiciones de semaforo verde o hasta que
la Comision de Expertos de la UNAM determinen el regreso a la nueva normalidad, todo
el personal debera presentarse mantiene en sus turnos dentro de su jornada contratada.
En seméforo rojo las operaciones seran reducidas teniendo un aforo menor del 30% y
se promovera el trabajo a distancia.

e En semaforo naranja se mantendra un aforo no mayor al 50% del personal de acuerdo a
las necesidades de la DGAC.

En semaforo amarillo se trabajara anicamente con el 50 % al 75% del personal en un
sistema rotatorio conforme al calendario que por orden alfabético y de manera semanal
se establecera hasta llegar al seméaforo verde. En este calendario no seran considerado
el personal que se considere en estado de vulnerabilidad.

El personal de intendencia que de acuerdo al calendario respectivo debe presentarse a
laborar en el turno matutino, y que entra a las 7:00 se escalonaran para checar de 7:00
a 7:15 y asi escalonar su salida. Actualmente contamos con 6 auxiliares de intendencia
gue pueden laborar normalmente y 5 de ellos son del turno vespertino y uno del matutino,
habra que verificar y acordar los roles.

El personal de intendencia que de acuerdo al calendario respectivo debe presentarse a
laborar y que labora turno mixto (X), entrando a las 14:00 horas escalonara entre 14:00
y 14:15 registro de entrada y asi escalonar su salida

El resto del personal que de acuerdo al calendario respectivo debe presentarse a laborar,
escalonara entre 08:00 y 10:24, para escalonar de ese modo su salida conforme a lo
siguiente:

Cada jefe debera determinar de acuerdo con los espacios de sus areas cuantas personas
pueden estar con la distancia segura.

Analisis de concentracion de personal por areas en las oficinas de la Direccién General

de Actividades Cinematogréficas:

[FConcentracion Minima | Concentracion Media  [ICONCENIACIONOSIRIGSGON

AREA /OFICINA CANTIDAD

Oficina del Depto. De 1
Regularizacion y Proveniencia del
Patrimonio Filmico de la UNAM
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Oficina del Depto. De Enlace 1
Interinstitucional

Area de recepcion de la Direccion 1
Area del Asistente Ejecutivo de lal 1
Direccion

Oficina del Director General 1
Area de Servicios Generales 1
Area Operativa de Bienes 2
Suministros

Area del Asistente Ejecutivo de la 1
Unidad Administrativa

Area operativa del Departamento de 3
Personal

Area Operativa del Depto. De 3
Presupuesto

Area Operativa del Depto. De 1
Distribucién

Area del Asistente Ejecutivo de lal 1
Unidad de Acceso Interinstitucional

Unidad de Acceso Interinstitucional 1
Oficina del Depto. De Distribucion 1
Oficina del Depto. De Presupuesto 1
Oficina del Depto. De Personal 1
Oficina del Depto. De Bienes Y| 1
Suministros

Oficina de la Unidad Administrativa 1
Ventanilla de Pagos del Depto. De 1
Personal

Oficina  Coordinacion  Artistica 1
FICUNAM

Oficina 1 Unidad de Programacion 1
Oficina de Becarios 3
Oficina 2 Unidad de Programacion 1
Oficina 3 Unidad de Programacién 1
Recepcion Unidad de Programacion 2
Oficina de la Unidad de 1
Programacion

Sala Joaquin Rodriguez

Recepcion Subdireccion de Difusion 2
Oficina de la Subdireccion de 1
Difusion

Oficina del Depto. De Vinculacién 1
Oficina del Depto. De Informacion 1
Oficina del Area de Prensa 1
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Oficina del Area Técnica de la 1
Subdireccion de Difusion

Sala Manuel Gonzéalez Casanova
Oficina del Jefe del Depto. De
Laboratorio Cinematografico
Oficina Laboratorio

Oficina de Quimicos

Cuarto oscuro

Oficina de Aparatos P. A.

Cuarto de Revelado P. A.

Oficina de Revelado P. B.

Cuarto de Revelado P. B.

Sala de exhibicion

Area de recepcion de las
Subdirecciones

Oficina de la Subdireccion de
Rescate y Restauracion

Oficina de Coordinacién Ejecutiva 1
FICUNAM
Oficina de la Subdirecciéon de 1
Acervos
Oficina de Aparatos del Depto. De 2
Coordinacion de Comunicacion
Oficina del Departamento de 1
Coordinacion de Comunicacion
Oficina del Departamento de 1
Produccion
Cuarto Oscuro del Depto. De 4
Produccion
Cuarto de Aparatos del Depto. De 1
Produccion
Oficina del Asistente del Depto. De 1
Coordinacion de Comunicacion
Area de recepcion del Depto. De 1
Coordinacion de Comunicacion
Cubiculo del &rea técnica del Depto. 1
De Catalogacion
Oficina 1
Oficina del Depto. De Catalogacion 1
Oficina Jefe de Area del Depto. De 1
Catalogacion
Area de Escanes y aparatos del 1
Depto. De Catalogacion
Tienda 1

[EEN
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Recepcion Biblioteca 2
Area de Usuarios de la Biblioteca 4
Area de recepcion del Depto. De 1
Documentacién
Oficina del Depto. De 1
Documentacién

Area Operativa del Depto. De
Documentacién

Oficina del Depto. De Desarrollo 3
Area de recepcion de la 1
Coordinacion de Nuevas
Tecnologias

Area de Becarios de Ia 2
Coordinacion de Nuevas
Tecnologias

Area de Scaner digital 2
Area de edicion 3
Oficina 1 Coordinacion de Nuevas 1
Tecnologias

Oficina 2 Coordinacion de Nuevas 1
Tecnologias

Casa de Mufecas utensilios de 1
jardineria

Oficina del Departamento de Taller 1
de Restaruacion

Area de Taller 6
Oficina exterior de Museologia 1
Oficina interior de Museologia 1
Area Operativa de Museologia 2
Oficina del Jefe del Departamento 1
de Bovedas

Oficina 1 del Depto. De Bovedas 1
Oficina 2 del Depto. De Bévedas 1
Area de Transito del Depto. De 1
Bbévedas

Caseta de la entrada principal 4
Caseta del estacionamiento 3
Caseta del reloj checador 1
Oficina de Servicios Generales P. B. 2
Cinematdégrafo del Chopo 2

Personal Flotante (auxiliares de
intendencia y oficiales de
transporte)
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Concentraciéon minima

Las secciones en verde tienen un area de por lo menos 3 metros cuadrados, por lo que
momentaneamente solo puede haber un ocupante por oficina mas una persona en atencién
momentaneo a una distancia de 1.8 metros.

y Concentracién de riesgo

En las secciones marcadas en amarillo y rojo, se hara un analisis de ubicacion del personal, en
virtud del espacio reducido que se tiene. Si por necesidades laborales se requiere del trabajo
conjunto del personal, se colocaran mamparas de acrilico de separacion, haciendo hincapié en
gue no debe entrar mas gente a esas dos oficinas.

ATENCION GENERAL EN LAS AREAS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Para los dias de pago de ndmina, el lugar de pago sera en la oficina del Departamento de
Personal en los horarios divididos en orden alfabético y que se informaran con oportunidad. La
logistica de pago se llevara a cabo haciendo una fila en la que se respete el distanciamiento
seguro indicado en el presente protocolo y debiendo portar obligatoriamente cubrebocas en
todo momento, debiendo limpiarse las manos con gel antibacterial antes de ingresar a la oficina
del Departamento de Personal. Por ningln motivo deberé estar mas de una persona por turno
dentro de la oficina del Departamento de Personal.

Se programara adecuadamente con los diversos proveedores las entregas de material, de tal
manera que éstos no ingresen a la DGAC a menos de que sea estrictamente necesario por las
caracteristicas de los materiales y equipos.

Se continuara favoreciendo el trabajo a distancia en la medida de lo posible.
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ANEXO Il

Calendario de labores

Inicial del Apellido Labora presencialmente Trabaja a distancia
A-l Semanal Semana 2y semana 3
J-Q Semana 2 Semana 3y semana 1
R-Z Semana 3 Semana 1y semana 2

Se repetiré este ciclo las veces necesarias hasta llegar a seméforo verde
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ANEXO Il

Funcionamiento de salas

Para las salas que administra la DGAC se aplicara el presente protocolo asi como para el
Cinematdgrafo del Chopo, en este ultimo caso, en coordinacion con las medidas que aplique el
Museo del Chopo par el recinto en general y para el Foro del Dinosaurio en particular.

Dado que las salas ubicadas en el Centro Cultural Universitario, no se encuentran bajo la
administracion de la DGAC que so6lo se encarga de su programacion; en ellas se observaran
los criterios de operacion que determine la Coordinaciéon de Difusion Cultural con los ritmos de
programaciéon que a continuacion se indican:

Salas. Re apertura fase 1- limitada

Funciones con separacion de 30 minutos entre ellas, escalonadas para evitar que
coincidan publicos.

El personal de salas y la DGAC debe tener cubrebocas

Bloqueo de butacas alternado 1-libre-2-bloqueadas.

Las filas se bloguean como tablero de ajedrez.

Bloqueo fisico de butacas no disponible.

No habré funciones presentadas o con mesas redondas o sesiones de Q&A ni funciones
de prensa.

Las salas, lobbys, pasillos, bafios, y taquillas deberan desinfectarse, por lo menos 30
minutos antes de la primera funcién y 30 minutos después de la ultima.

Habra desinfectante de manos disponible en diferentes lugares de las salas para que el
publico pueda desinfectarse si lo desea.

Al terminar la funcién el publico debera salir, guiados por los prefectos de sala, en orden
de filas, por la salida de emergencia.

Re apertura fase 2

e Funciones con separacién de 15 minutos entre ellas, escalonadas para

evitar que coincidan publicos.

El personal de salas y Filmoteca debe tener caretas acrilicas

Bloqueo de butacas alternado 1-libre-2-bloqueadas.

Las filas se bloguean como tablero de ajedrez.

Bloqueo fisico de butacas no disponibles.

Para funciones presentadas o con Q&A las dos primeras filas de la sala

deberéan estar vacias.

= La persona que entregue y reciba los microfonos, asi como quienes
presenten, deberan desinfectarse.

» Las preguntas de prensa y publico se haran de viva voz, sin pasar el
microfono.

= No podra haber mas de dos personas presentando al frente. El resto
debera estar sentada en su lugar.

Ciudad Universitaria a 28 de marzo de 2022 Péagina 17|20



Universidad Nacional Auténoma de México
Direccion General de Actividades Cinematograficas

Se tomara una sola foto de prensa, por personal de Filmoteca, y se
distribuir4 entre la prensa interesada mediante redes sociales.

Las salas, lobbys, pasillos, bafios, y taquillas deberan desinfectarse una
vez al dia, 30 minutos antes de la primera funcion.

Habra desinfectante de manos disponible en diferentes lugares de las salas
para que el publico pueda desinfectarse si lo desea.

Al terminar la funcion el publico deberé salir, guiados por los prefectos de
sala, en orden de filas, por la salida de emergencia.

o Re aperturafase 3

Funciones con separacion de 15 minutos entre ellas, escalonadas para
evitar que coincidan publicos.

El personal de salas y Filmoteca debe tener caretas acrilicas

Blogueo de butacas alternado 1-libre-1-bloqueadas.

Las filas se bloguean como tablero de ajedrez.

Bloqueo fisico de butacas no disponibles.

No podra haber mas de dos personas presentando al frente, con careta de
acrilico. El resto deberéd estar sentada en su lugar.

La persona que entregue Yy reciba los micréfonos, asi como quienes
presenten, deberan desinfectarse las manos y usar careta de acrilico que
la UNAM pondré a su disposicion.

Las preguntas de prensa y publico se haran de viva voz, sin pasar el
microfono.

Se tomara una sola foto de prensa, por personal de Filmoteca, y se
distribuira entre la prensa interesada mediante redes sociales.

Las salas, lobbys, pasillos, bafios, y taquillas deberan desinfectarse una
vez al dia, 30 minutos antes de la primera funcién.

Habra desinfectante de manos disponible en diferentes lugares de las salas
para que el publico pueda desinfectarse si lo desea.

Al terminar la funcién el publico debera salir, guiados por los prefectos de
sala, en orden de filas, por la salida de emergencia.

o Re aperturafase 4

Regreso a funciones espaciadas regularmente

Para funciones presentadas o con Q&A la primera fila de la sala estara
vacia.

Aforo total de sala disponible

No podra haber mas de cuatro personas presentando al frente. El resto
debera estar sentada en su lugar.

Se tomara una sola foto de prensa, por personal de Filmoteca, y se
distribuira entre la prensa interesada mediante redes sociales.

Las salas, lobbys, pasillos, bafios, y taquillas deberan desinfectarse una
vez al dia, 30 minutos antes de la primera funcién.

Habra desinfectante de manos disponible en diferentes lugares de las salas
para que el publico pueda desinfectarse si lo desea.
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= Al terminar la funcién el publico debera salir, guiados por los prefectos de
sala, en orden de filas, por la salida de emergencia.

o Paratodas las fases en Cinematdgrafo del Chopo

= EIl publico ingresara por la escalera, donde deberd haber un unifila a la
mitad, dividiendo la escalera para bajar de la dedicada a subir, entrando
por la puerta de acceso mas cercana a la escalera y manteniendo siempre
la sana distancia que indiquen los prefectos de sala.
= Al terminar la funcién el publico debera salir, guiados por los prefectos de
sala, en orden de filas, por la salida mas lejana a la escalera, que debera
contar con unifila que lleven a la parte “subir” de la escalera del lobby.
= No podra haber mas de cuatro personas presentando al frente. El resto
debera estar sentada en su lugar.
= Se tomara una sola foto de prensa, por personal de Filmoteca, y se
distribuird entre la prensa interesada mediante redes sociales.
= Las salas, lobbys, pasillos, bafos, y taquillas deberan desinfectarse una
vez al dia, 30 minutos antes de la primera funcion.
= Habréa desinfectante de manos disponible en diferentes lugares de las salas
para que el publico pueda desinfectarse si lo desea.
= Se deberan producir cortos informativos que, desde la Fase 1, pasen antes
de cada pelicula, alertando sobre las medidas de sana distancia, estornudo
de etiqueta, uso y disposicion en salas y lobbys de gel antibacterial y demas
medidas, de modo que el publico asistente las haga parte de su experiencia
al asistir a las salas.
* Los bafios siempre deberan contar con:
o Un minimo de dos despachadores con suficiente jabén para
manos por bafio
o Un minimo de dos despachadores con suficiente gel antibacterial
por bafio
o Un minimo de dos despachadores llenos de toallas para secar
manos por bafio
o Un minimo de dos botes de basura donde se pueda tirar la toalla
para secado de manos por bafo
o Todos los gabinetes de inodoros deberan contar con
despachadores de funcionales de papel higiénico y contar con
suficiente papel
o Todos los gabinetes de inodoros deberan contar con pasadores o
cerrojos funcionales
o Todos los gabinetes de inodoro deberan contar con percheros
altos, correctamente fijados
o En todas las sedes debera haber por lo menos un gabinete
completo de WC, lavabo y cambiador de bebé con todos los
elementos de higiene necesarios
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= Para poder realizar presentaciones de peliculas y/o sesiones de Q&A
debera contarse con conexion de internet de alta velocidad, via cable, en
la parte baja de la sala.

= Cable de conexién permanente que una la parte baja de la sala con la
cabina, de modo que las sesiones arriba sefaladas puedan proyectarse sin
problemas en el proyector de la sala.

= Kit especial de desinfeccion para microfonos

» La DGAC-Filmoteca de la UNAM cotizara la adquisicion de dos equipos
portatiles de coOmputo y los accesorios necesarios para que se puedan
generar estas videoconferencias.
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